A LIGETSORI OVODA
HAZIRENDJE

Hatalyos: Székesfehérvar, 2022.09.15.



Kedves Sziilok!

Szeretettel és tisztelettel kiszontjiik a Ligetsori Ovoddban és a Palotavdrosi Tagévoddban!

Az elkovetkezd harom évben kozos lesz az 6romiink €s a felel0sségiink a gyerekek
nevelése soran. Ezért szeretnénk, ha kapcsolatunk a kdlcsonds bizalomra és tiszteletre €piilne,
melyben valddi partnerek lehetiink. Ahhoz, hogy ez az egyiittmiikddés eredményes €s jo legyen,
engedjék meg, hogy figyelmiikbe ajanljuk az 6voda ¢€letét meghatarozé fontosabb szokasokat,
szabalyokat. Bizunk benne, hogy segit az eligazodasban, a megértésben, a sziiléi jogok és

kotelességek megismerésében.

A Hazirendbe foglaltak betartdasa kiterjed az ovodaba felvett gyermekekre és a gyermekek
Torvényes képviseloiként jogaikat gyakorlo, kotelezettségeiket teljesité  sziilokre,

gondviselGkre valamint a Ligetsori Ovoda alkalmazotti kirére.

Székesfehérvar, 2022. 09.15.

Gelencsér Rita
ovodaigazgato



1. ALTALANOS INFORMACIOK AZ OVODAROL

1.1 Ovodank adatai

Az 6voda neve: Ligetsori Ovoda

Az 6voda cime: 8000 Székesfehérvar, Ligetsori Ovoda, Liget sor 49. B. ép.
Email cim: info@ligetsorovoda.t-online.hu

Honlap: www.ligetsoriovoda.hu

Telefon: 22/316-044

Az 6voda fenntartdja: Székesfehérvar Megyei Jogli Véaros Onkormanyzata
Cime: Székesfehérvar, Varoshaz tér 1.

Ovodaigazgato6: Gelencsér Rita

Igazgaté helyettesek: Sebestyén Renata, Tepszisné Lakatos Henrietta
Logopédus: Rozsos-Urban Eszter

Ovodatitkar: Petrovicsné Kiss Gabriella

Palotavarosi Tagovoda

Cime: 8000 Székesfehérvar, Kelemen Béla utca 30/B.
Email cim: ovoda@palota.t-online.hu

Telefon: 22/311-681

Tagovoda vezeto: Hortyi Gabriella

Logopédus: Kovécs Krisztina

Ovodatitkar: Vago Katalin


mailto:info@ligetsorovoda.t-online.hu

1.2. A hazirend célja

Az dvodai élet egy részének jogszabalyi keretek kozott torténd szabalyozasa, valamint
a gyermeki jogok és kotelességek gyakorlasaval, a gyermek ovodai életrendjével kapcsolatos
rendelkezéseket tartalmazza. E szabaly megléte, az 6voda torvényes miikodésének feltétele.

1.3. Az intézmény funkcidja, nevelési alapelvei

Ovodank neveld intézmény, s mint ilyen, elsédleges feladatunk a gyermeki személyiség
kibontakoztatasa, nevelése, fejlesztése. A Koznevelési intézményrendszer szakmailag 6nallo
nevelési intézménye, 0vo- védod-személyiségfejlesztd funkciokat lat el, a csaladi nevelés
kiegészitdje a gyermek harmadik életévétdl az iskolaba 1épésig. Ovodankban a neveldmunka a
Koznevelési Torvény, az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramija, a Szervezeti és Miikodési
Szabalyzat, valamint az 6voda Pedagogiai Programja szerint folyik.

1.4. Az évoda feladata

Az 6voda a koznevelési intézményrendszer része. Az 6voda a gyermek haroméves koratol a
tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény, a gyermek hdrom éves koratdl ellatja a
gyermekek napkdzbeni ellatassal 6sszefiiggd feladatokat is.

1.5. Az 6vodai felvétel atvétel rendje, felmentés

Az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti,
a nevelési év kezd6 napjatol legalabb napi négy oraban ovodai foglalkozason vesz részt.
Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik ¢€letévét a felvételétdl szamitott fél éven
beliil betdlti, feltéve, hogy minden a telepiilésen lakohellyel, ennek hidnyaban tartozkodasi
hellyel rendelkezd haroméves és annal idésebb gyermek dvodai felvételi kérelme teljesithetd.
A sziild gyermeke oOvodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele
folyamatos.

A szl - targyév majus 25. napjaig benyujtott - kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem
eldtt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét
betolti, a Kormany rendeletében kijeldlt szerv (a tovabbiakban: felmentést engedélyezd szerv)
felmentheti az 6vodai foglalkozason valo részvétel aldl, ha a gyermek csaladi koriilményei,
sajatos helyzete indokolja.

A kotelezd 6vodai nevelés alol felmentett kisgyermek esetében a sziilé a nevelési év kozben
kérheti kisgyermeke ovodai felvételét annak érdekében, hogy a kisgyermek részt vehessen az
ovodai foglalkozason.

Az adott évben kezdddd nevelési évre torténd beiratkozasra minden évben aprilis 20 - majus
20. kozott keriil sor a fenntartd altal meghatarozott idépontban. A fenntartd telepiilési
onkormanyzat az 6vodai beiratkozas idejérdl, az dvodai jogviszony létesitésével Osszefiiggd



eljarasrol, az 6voda felvételi korzetérdl, valamint az o6voda nyitva tartdsanak rendjérdl
hirdetményt tesz kdzz¢.

Az 6vodai beiratkozaskor be kell mutatni:
e a gyermek nevére kiallitott személyazonossagot igazold hatosagi igazolvanyokat,
tovabba a sziilé személyazonossagat igazold hatosagi igazolvanyokat és lakcimet
igazol6 hatosagi igazolvanyat.

Ovodakoételes gyermekek esetében az 6vodai jogviszony a beiratas napjan jon létre, a felvétel
id6pontjat a felvételi hatarozat datuma hatdrozza meg. A csoportfoglalkozasokon valé részvétel
- a tényleges ovodai ellatas igénybe vétele -, a nevelési év elsé napja, azaz szeptember 1.

A gyermeket elsOsorban abba az 6vodaba kell felvenni, atvenni, amelynek korzetében lakik,
vagy ahol sziil6je dolgozik. A felvételrdl, atvételrdl az 6voda vezetdje dont. Az dvoda vezetdje
az ovodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt add dontését irasban, a kérelem elutasitdsara
vonatkoz6 dontését hatarozati forméaban kozli a sziilovel legkésobb a beiratkozas utolsd napjat
kovet6 30. napig. Az 6vodai nevelésben valo részvételre kotelezett gyermek atvétele esetén az
ovoda vezetdje a dontésrdl értesiti az el6z6 6voda vezetdjét. Az bvodavezetdjének dontése ellen
a kézhez vételtdl szamitott 15 napon beliil Székesfehérvar Megyei Jogu Varos Jegyzdjéhez
(8000 Székesfehérvar, Varoshdz tér 1.) cimzett, és az Ovoda igazgatéjahoz benyujtott
kérelemmel kérheti a sziil6/gondviseld a dontés feliilvizsgalatat.

Ha a jelentkezOk szdma meghaladja a felvehetd gyermekek szdmat, az 6voda fenntartdja
bizottsagot szervez, amely javaslatot tesz a felvételi eljards soran figyelembe veendd
sorrendjére.

Az 6voda kételes felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki €letvitelszeriien az 6voda korzetében
lakik (a tovabbiakban: kotelezd felvételt biztositd voda). Eletvitelszerii ott lakdsnak mindsiil,
ha a gyermek a kotelezd felvételt biztosito 6voda korzetében talalhatd ingatlant otthonaul
hasznalja és az ilyen ingatlan a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartdsaban a
gyermek lakohelyeként vagy tartdzkodasi helyeként az 6vodai beiratkozas elsé hatarnapjat
megel6z6 harom honapnal régebb ota szerepel. Amennyiben ez nem teljesiil, vagy azok ellenére
barmely koriilmény alapjdn arra lehet kovetkeztetni, hogy a gyermek a nyilvantartdsban
szerepld lakhelyén vagy tartozkodasi helyén nem életvitelszeriien lakik, ugy az 6vodavezetd
jogosult felszolitani az 6vodaba jelentkezé gyermek sziildjét, hogy az életvitelszerli kdrzetben
lakas tényét akként igazolja, hogy a felszolitds kézhez vételétdl szamitott 15 napon beliil
bemutatja a teriiletileg illetékes védonodtdl szarmazo, a védondi ellatas igénybevételét igazolo
nyilatkozatot. Amennyiben a felszolitas ellenére a sziilé a védondi nyilatkozatot nem mutatja
be, ugy az Ovodavezeté jogosult az életvitelszerien korzetben lakast csaladlatogatas
kezdeményezésével ellendrizni. Amennyiben az dvodavezetd éltal javasolt legalabb harom
1d6pont koziil a gyermek sziildje vagy torvényes képviseldje egy alkalommal sem teszi lehetdvé
a csaladlatogatast, tigy vélelmezni kell, hogy a gyermek nem életvitelszertien lakik a kotelezd
felvételt biztositd 0voda korzetében, és ennek alapjan az 6vodai felvétel megtagadhato.

Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasarol a sziilok, és az dvodapedagdgusok
véleményének kikérése mellett az 6vodavezetd dont.

A felvett gyermeket az 6voda nyilvantartja.



A sajatos nevelési igényli gyermek szakértdi vélemény alapjan az 6vodai csoportokban
integraltan keriilnek felvételre. Specialis ellatasukat utaz6 gyogypedagdgus latja el.
A gyermek felvétele utan az 6vodaba jaras kotelezd az 6vodakdteles gyermeknek.

2. AZOVODAI ELET RENDJE

Az 6voda egész éven at, folyamatosan miikodik, hétfétdl péntekig tartdé 6t napos
munkarenddel. A nevelési év szeptember 1-jét6l, kovetkezo év augusztus 31-ig tart.
Az 6voda heti és éves nyitva tartasi idejének meghatarozéasarol a fenntartd dont.
A nyitva tartasi id6 63°-t61 17% 6raig. A gyermekek fogadasa — 6vond jelenlétével — reggel 6%0-
t6] délutan 17% 6raig torténik. Gyiilekezés: minden reggel 6%0- 7%-ig, délutan 16%° 6ratol 17%°
oraig a kijelolt teremben.

Az 6voda teljes nyitvatartasi idejében 6vodapedagogus foglalkozik a gyermekekkel.
Kérjiik, hogy a gyermekeket legkésdbb 8% 6raig hozzak be az 6vodaba. Legkorabban 15%
orakor vihetd el a gyermek.

A munkaidé kedvezménnyel rendelkezd dolgozok esetében, a szomszédos csoport
ovodapedagogusa feliigyeli a gyermekeket az 6sszevont csoportban, sajat 6vodapedagdgusuk
megérkezéséig, illetve a korabbi tavozas esetén.

Az 6vodabol a gyermek idegennek csak a sziil6 irasos kérelmére adhato ki. A gyermek
elvitelekor minden esetben (féleg az udvaron) az 6vondnek szolni kell! A gyermek napkdzbeni
elvitele az 6vonodvel valo eldzetes egyeztetés alapjan torténhet. A sziilok tartsak tiszteletben a
csoport napirendjét és az 6vodai élet megzavardsa nélkiil vigyék el gyermekiiket. A fél napot
ovodaban to1t6 gyermekekért érkezd sziilok a folyoson illetve a Palotavarosi Tagdvodaban az
aulaban varakozzanak!

Kérjiik, azok a gyerekek, akiket ebéd utan illetve uzsonna elétt visznek haza, ne az
intézmény teriiletén fogyasszak el az ételt.

Az 6voda zarasakor a 17.00 oraig el nem vitt gyermek hozzatartozojat az dvodapedagogus
megprobalja telefonon értesiteni.

2.1.Az 6voda zarva tartasa
Az 6voda nyari zarva tartasardl a fenntartdé dont, melyrdl legkésobb az adott év februar 15-ig

tajékoztatni kell a sziilket. Nyéri zarva tartas idején, az Ovoddban 6vodai jogviszonnyal
rendelkezd gyermekek részére ligyeletes 6voda biztositja a napkdzbeni ellatast.



2.2.Nevelés nélkiili munkanapok

Az 6vodai nevelés nélkiili munkanapok szama az 6t napot nem haladhatja meg. A nevelés
nélkiili munkanapokat éves munkatervében hatdrozza meg az 6voda, azokrol legalabb 7 nappal
a zarva tartast megel6zden tajékoztatni kell a sziiloket.

Az 6vodai nevelés nélkiili munkanapokon az 6voda a sziil6 igénye esetén ellatja a gyermek
felligyeletét.

2.3.RendKkiviili sziinet

Amennyiben az dvoda csoportszobaiban a miiszaki, mikodési feltételek tartdos hianya miatt a
homérséklet legalabb két egymast kdvetd nevelési napon nem éri el a hisz Celsius-fokot, az
ovodavezet6 a fenntartod értesitése mellett rendkiviili sziinetet rendel el, és a rendkiviili sziinet
elrendelésérdl tajékoztatja a sziiloket. A rendkiviili sziinet id6tartama alatt az intézmény
fenntartdja sajat fenntartasaban miikodd masik intézményben koteles gondoskodni a sziilék
kérésére a gyermekek feliigyeletérol és étkeztetésiik megszervezésérol.

3.AZOVODAI ELET SZERVEZESE

Az 6vodai csoportok szama: 12. Ebbdl a Ligetsori székhelyen 8,
a Palotavarosi Tagdvodaban 4 csoport talalhato.
A féréhelyek szdma: 329 6

A csoportszervezési formak: kis-, kozép-, nagy csoport.

3.1. Az évoda napirendje

A csoportok napirendjének idOkereteit a gyermekek életkordhoz igazitjuk, megfeleld idot
biztositva a jatéknak, az étkezésnek s a pihenésnek.

Idétartam Tevékenység
630-700 A gyermekek fogaddsa az iigyeletes csoport-
szobaban.
Szabad jaték
700-11% Személyes odahajlas, beszélgetés, szabad jaték a
sajat csoportszobaban.
Részképességek fejlesztése egyéni sziikséglet




1 145_ 1245

1245-14%

14%°-15%

1 500_ 1630

16%-17%

alapjan.
Testapolasi  tevékenységek, tizorai. Jatékba
integralt tanulési tevékenységek.

o Kotetlen, kotott tevékenységek:

e Verselés, mesélés;

e Enek, zene, énckes jaték, gyermektanc;

e Rajzolas, festés, mintazas, kézimunka;

e Mozgas;

o A kiils6 vilag tevékeny megismerése;

e Munka jellegli tevékenységek

e A tevékenységekben megvaldsuld tanulas

Egyéni fejlesztések — részképességek fejlesztése,
logopédiai  foglalkozas, = mikro  csoportos
foglalkozasok

Szabadban vagy a csoportszobaban szervezett és
szabad mozgas, edzés.

Séta, megfigyelések, kerti munkak.

Udvari jatékok, énekes jatékok.

Testapolasi, tisztalkodasi teenddk, ebéd.

Pihenés, altatas mesével, altatodallal

Folyamatos ébredés

Testapolasi teenddk, uzsonna

Jaték a csoportszobdban vagy a szabadban.
Egyéni fejlesztések, mikro csoportos
foglalkozasok.

Szabad jaték az Tlgyeletes csoportban, haza
bocsajtas




3. AGYEREMEKEK OVODAI ELETRENDJEVEL KAPCSALATOS VEDO-
OVO ELOIRASOK

4.1. A gyerekek atadasa, elvitele

Javasoljuk, hogy a gyermek beérkezését, a sajat csoportja napirendjéhez igazodva biztositsak
lehetéleg 08%°-ig az dvodaba.

A gyermekek biztonsdga érdekében
csengetésre nyitjuk ki.

Erkezéskor a sziild személyesen adja at az dvondnek a gyermeket, ha a gyermek
valamilyen oknél fogva nem megy be a csoportszobdba, az é6vond nem tud a gyermek
jelenlétérdl, igy felelosséget sem vallalhat érte.

Aki alvas ideje alatt kivanja elvinni a gyermekét, az alvok zavarasa nélkiil, csendesen 6ltdzhet
¢s késziilddhet.

Az 6ltozészekrény iillépadjara kell iiltetni a gyermeket a sajat jeléhez. Kérjiik, hogy
a szekrény tetejére ne iiltessék fel a kisgyereket, mert az balesetveszélyes.

Az 6vodabol gyermek idegennek, vagy 14 éven aluli testvérnek csak a sziil6 irasbeli

kérelme alapjan adhato ki. Elvalt sziil6k esetében a birdsag altal megjeldlt gondviseld viheti el
a gyermeket. A gyermeket csak olyan személynek adjuk ki, aki nem veszélyezteti a gyermek
épségét, ellenkezd esetben mas hozzatartozot értesitiink. A gyermek elvitelekor minden esetben
az 6vononek szolni kell. A gyermek egyediil nem johet, €s nem tdvozhat.
Valamennyi kisgyereknek joga az 6voddban tartézkodasa idején biztonsagos, optimalis
fejlodését dvodapedagogus feliigyelet biztositsa. Kérjiikk Onoket, hogy se a gyermekkel
kapcsolatos, se maganjellegli beszélgetésiikkel az 6vonét, dajkat munkdja kozben hosszabb
idére ne vonjak el a csoporttdl, mert ez veszélyezteti a neveldmunkat, gondozast, zavarja a
foglalkozast, és balesetet is okozhat.

830 orakor bezarjuk a bejarati ajtot, ezt kovetden

4.2.  Beteg gyermek

Beteg, megfazott, betegségre gyanus, gyogyszert, laz- vagy kohogéscsillapitot
szedd, még labadozo gyermeket az 0vodaba, a gyermek biztonsagos gyogyulasa és a tobbi
gyermek egészségének megorzése érdekében nem fogadhatunk. llyen esetben az 6voné
kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa. Az 6vondnek tilos otthonrdl bekiildott
gyogyszert beadni a nap folyaméan (kivétel: allergia és lazgores csillapitdsara szolgélo
készitmények), tovabba tilos ezeket a gyermek holmija kozt elhelyezni.

Minden sziilének kotelessége felhivni az 6vodapedagogus figyelmét arra, ha gyermeke

kiilonleges betegségben, illetve epilepszidra veszélyeztetett, allergiara, lazgdrcsre, stb.
hajlamos, koteles a napkdzben elérhetd telefonszamat megadni.
A napkdézben megbetegedett gyermeket — sziikség esetén — elkiilonitjik és lefektetjiik,
hozzatartozgjat értesitjiik. A beteg gyermeket célszerli a legrévidebb idén beliil hazavinni.
Visszafogadasa minden esetben Kizarélag orvosi igazolas esetében torténik! A pedagogus,
igazolas hianyaban megtagadhatja a gyermek atvételét.



4.3. Gyermekvédelem

Az 6voda nevelbtestillete gyermekvédelmi feladatait a pedagdgiai programban
meghatarozottak szerint végzi, egylittmikodve a Gyermekjoléti Szolgalattal és a Jegyzovel.

4.4.Baleset megelézés

A gyermekekkel

- az 6vodai nevelési év, valamint

- sziikség szerint, a foglalkozas, kirandulas stb. el6tt a gyermekek életkoranak és fejlettségi
szintjének megfelelden ismertetni kell a kdvetkezd védo-ovo eldirasokat.

Veszélyforras Megelozés Elvart magatartasforma
Vilagito testek, konnektorok | Rendszeres feliilvizsgalat A gyermek ne nyuljon hozza
Elektromos berendezés Rendszeres feliilvizsgélat A gyermek ne nyuljon hozza
csak ovonodi feliigyelet mellett
hasznalhato
Csuszos szOnyegek vagy Szényegek rogzitése, jarasi A teremben szaladgélni csak
sarkai utvonalakon nem lehet az 6vono altal vezetett
szonyeg, vagy sarka foglalkozasokon lehet
Csuszos burkolat Felmosas utan nem Ne menjen be a felmosott
tartozkodhat gyermek a helységbe
helységben
Hibas eszk6zok, apro targyak |Rendszeres feliilvizsgalat, A gyermek is sz6ljon, ha ilyet
sziikség esetén eltavolitas tapasztal
Eles vagy torékeny eszkozok | Csak ovondi feliigyelet mellet | Ulve feliigyelet mellett
hasznalhato hasznaljak
Forr6 étel Talalas csak megfeleld
hémeérsékleten torténhet
Tisztitoszerek hatdsa A gyermekek szamara nem Takaritas kdzben a gyermek
elérhetden, elzarva kell ne menjen a helységbe
tarolni, felhasznalasuk soran a
helységben gyermek nem
tartozkodhat




Fert6zés

Rendszeres fertOtlenités

Csak a sajat holmijukat
hasznaljak

Leesd, elmozdul6 targyak

Rendszeres feliilvizsgalat,
hatasos rogzités

Berendezési targyakra,
butorzatra felmaszni nem
lehet

Nem megfelel6 ruhazat

Azokat a ruhadarabokat,
eszkozoket melyek
elakadhatnak, sériilést
(fulladast, bokaficamot, stb.)
okozhatnak, lecseréljiik

Kérjiik a gyermekeket, ha
ilyet tapasztalnak, jelezzék

Balesetveszélyes tornaszerek

Rendszeres feliilvizsgalat
Csak az 6vond iranyitasa
mellett hasznalhat6

Ovondi feliigyelet nélkiil ne
hasznélja

Egyediil maradt gyermek

Feliigyelet nélkiil az 6voda
helyiségeiben gyermek nem
tartozkodhat

Szdljon a gyermek, ha mas
helyiségbe kivan menni

Elesés kéburkolaton

Feliigyelet nélkiil az 6voda
helyiségeiben gyermek nem
tartozkodhat

A folyosdkon, auldban nem
lehet szaladgalni

A gyermek feliigyelet nélkiil
elhagyja az 6vodat

Bejarati ajto és a kapu zarva
tartasa, karbantartasa

A gyermek feliigyelet nélkiil
ne hagyja el az 6vodat

Udvaron eldobott hulladék,
leesett agak stb.

Rendszeres feliilvizsgalat
(naponta), tisztantartas

A gyermek ne nyuljon
ezekhez a targyakhoz, jelezze,
ha ilyesmit talal.

Leesés magas targyakrol

Ovonéi feliigyelet,
iitéscsillapito aljzat biztositasa

Szabalyok betartasa

Elcsuszas kaviccesal szort
betonon

Beton rendszeres seprése

A kavicsot ne hordjak szilard
burkolatra
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Utcai kozlekedés Megfeleld szamu kisérd, Tartsék be az 6vond altal
paros sorok, ¢letkornak ismertetett szabalyokat
megfeleld tavolsagok,
utvonalak helyszinek

biztositasa.
Tomegkozlekedési eszkdzok | Megfeleld szamu kisérd, Tartsak be az 6vono altal
hasznalata elegendd férdhely biztositadsa. |ismertetett szabalyokat

Az dvoda épiiletén kiviil mas intézmények helyiségeinek hasznalatakor ugyanezek a szabalyok
érvényesek.

Baleset esetén a sériilt gyermeket haladéktalanul ellatjuk, a tobbi gyermek feliigyeletének
megszervezésével. A baleset sulyossagatol fiiggden orvosi ellatasrél gondoskodunk, a sériilés
ellatasa utan sziilot/gondvisel6t telefonon értesitjiik, €s a tovabbi teendokrdl tajékoztatjuk, vele
megbesz¢Eljiik. (orvosi ellatas, mentdk értesitése)

Kérijiik, hogy svermekek érdekében a bejarati ajton a biztonsagi zarat miden esetben
hasznaljak!

4.5.Behozhato targyak

Otthoni targyakat, eszkozoket, jatékokat csak az 6vondokkel tortént elézetes egyeztetés
utan hozhatnak a gyermekek az intézménybe.

Ha a gyermek 6vodéba értéktargyakat hoz (aranylanc, karora, karkotd, egyéb értékes targyak,
sth.) azok megdrzésére, eltiinéséért vald feleldsségvallalasara az dvoda nem vallalkozhat.
Ekszerek viselése, azok balesetveszélyessége miatt nem javasolt. A Hazirendben leirtak be nem
tartasabol adodo karokért az 6voda feleldsségre nem vonhatd!

Kerékpar behozatala az intézmény teriiletére tilos. Lehetdség van az intézmény eldtt talalhato
kerékpar taroloban lezarva elhelyezni a jarmiivet.

4.6.A gyermekek oltozéke

Az intézménybe 4polt, tiszta gyermekeket hozhatnak a sziilok. A gyermek Oltoztetése
kényelmes, biztonsagos ruhdzatban és cipdben, a napi varhatd iddjarasnak megfeleléen
torténhet. Valtoruhazatrol (alsonemi, felséruhazat, benti cipd, udvari jatszoruha, agynemil),
tornafelszerelésrdl a sziilok gondoskodnak, ezek tisztantartasat is a sziild végzi.

A ruhanemtiket egyenként jellel, vagy névvel célszerti ellatni.

A gyerekek holmijat az arra kijelolt szekrényben taroljak. Mivel két gyermek hasznal
egy rekeszt, a jobb helykihasznalds érdekében csak a legfontosabb holmikat lehet tarolni a
szekrényekben.
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4.7.Egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje

Védono negyedévente - vagy sziikség szerint - tisztasagi szlirést végez.

Az egészségligyi ellatasban fogorvos és fogaszati asszisztens is kozremiikodik (Széchenyi utcai
fogorvosi rendel?).

Logopédiai, gyogypedagdgiai és pszichologiai ellatds: Szakértéi Bizottsag altal kijelolt
logopédus, szurdopedagdgus €s pszichologus vagy gyogypedagogus.

4.8.  Helységek hasznalata

Kiilon engedély és feliigyelet nélkiil tartozkodhat az intézményben a gyermeket hoz6 €s
a gyermek elvitelére jogosult személy arra az iddtartamra, amely a gyermek érkezéskor a
gyermek atoltdztetésére és ovondnek feliigyeletre ataddsara, valamint a kisérd tdvozasara, a
gyermek tadvozasakor a gyermek 6vondtdl valo atvételére, atoltdztetésére, valamint a tavozasra
sziikséges.

Kiilon engedély és feliigyelet mellett tartozkodhat az intézményben a gyermeket hozo
¢s a gyermek elvitelére jogosult személy akkor, ha nem az intézmény nyitvatartasi rendjében
meghatarozott idoben érkezik az intézménybe, valamint minden més személy.

A kiilon engedélyt az dvodaigazgatdjatol kell kérni. Csak az altala adott szobeli
engedély, és sziikség szerint egy dolgozo6 feliigyelete mellett lehet az intézményben tartdzkodni.
Nem kell a tartozkodasra engedélyt kérni a sziilonek, gondviselonek a sziildi értekezletre valo
érkezéskor, illetve a meghivottaknak az intézmény valamely rendezvényén valod
tartozkodaskor.

Az 6vodaban toltott id6 alatt a sziilok és hozzatartozok csak a folyosdkon és
csoportszobakban (valtoécipdben) tartdzkodhatnak, egyéb helységek hasznalata egészségiligyi
okokbol nem lehetséges.

Az 6voda teriiletére — beleértve az udvart is — égé cigarettaval belépni, ott
dohanyozni, alkoholt fogyasztani illetve ittas allapotban tartézkodni tilos!

Abban az esetben, ha az 6vodas gyermekek kiils6 helyszinen tartozkodnak ugyanezek a
szabalyok érvényesek. Sziil6i, hozzatartozo kiséretet elfogadunk, de mindig az 6vond irdnyitasa
és Utmutatasai szerint. Ovodai csoport kiils6 helyszinen tartozkodésa esetén legalabb minden
10 fore 1 felnétt kiséretet kell biztositani.

A gyermekek biztonsadganak és holmijanak védelme érdekében 8.30 6ra utdn bezarjuk a bejarati
ajtot.

Ttizriadé (bombariado, katasztréfa védelem)
* Az intézmény Tlizriad6 (katasztrofa) terve alapjan, a menekiild utvonalon at elvezetjiik
a gyermekeket.
» Minden egyéb feladatot az arra kijelolt személyek végeznek a szabalyozas szerint.
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Foleg a beszoktatasi idoben engedélyezett egy-egy tiszta, nem balesetveszélyes jaték
behozatala.
Ha a gyermek az 6vodaba értéktargyakat hoz (aranylanc, fiilbevald, stb.), azok megorzéséért az
ovoda feleldsséget nem vallalhat.
Mivel a bicikli tarolasa nem megoldott, ne hagyjék az intézményben!

A gyermekek ¢és a sziilok jogait és kotelességeit a Hazirend 2. szamua melléklete tartalmazza.

5. ATAJEKOZTATAS RENDJE ES FORMAI, PANASZKEZELES

Az o6voda Szervezeti és Miikodési Szabalyzata (SZMSZ), a Héazirend, az 6voda Pedagogia
Programja nyilvanos. Nyomtatott forméaban, az intézményben az 6vodaigazgatd iroddjaban,
illetve online az 6voda honlapjan. (www.ligetsoriovoda.hu)
A hazirend egy példanyat az 6vodai beiratkozaskor a sziilonek at kell adni, annak érdemi
valtozasa esetén a sziilot tajékoztatni szlikséges.
A sziiléi szervezet létrejotte: A csoport sziildi értekezleteken valasztjdk meg a sziildk,
csoportonként két fot, akik képviselik az adott kdzosség sziileit. Ezt kdvetéen a valasztott
képviselok maguk kozil kivalasztjdk, a sziildk kozosségének elnokét. A megvalasztott
képviseldk egy évre kapjak megbizasukat.
Az 6voda gondoskodik a sziil6i szervezet miikodési feltételeirél. Az ovodai sziil6i szervezet,
kozosség figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a pedagodgiai munka
eredményességét, a gyermekek csoportjat érintd barmely kérdésben tdjékoztatast kérhet az
ovoda igazgat6jatol, az e korbe tartozo ligyek targyalasakor képviseldje tandcskozasi joggal
részt vehet a nevelGtestiilet értekezletein. Az 6voda SZMSZ-ét, Hazirendjét a sziil6i szervezet
véleményének kikérésével fogadja el a nevelOtestillet. Az adatkezelési szabalyzat
elkészitésénél, modositasanal a sziiléi szervezetet véleményezési jog illeti meg. A sziildi
szervezet kezdeményezésére nevelGtestiileti értekezletet kell 6sszehivni. Az 6vodéanak lehetdvé
kell tennie a sziiléi szervezet részvételét a gyermekbalesetek kivizsgalasdban. A sziil6i
szervezet jogainak megsértése esetén 15 napon beliil jogszabalysértésre hivatkozéassal a
fenntartohoz nyujthat be fellebbezést.

Az egyiittmiikodésnek szabélyozott formai vannak: fogadd ordk, csaladlatogatasok,
sziiloi értekezletek, melyekrdl a csoport ovondje 1 héttel korabban a falitijsagon illetve az adott
ovodai csoport zart facebook-0s csoportjaban a sziil6t értesiti.

Az 6vodaigazgato fogaddorija:

Ligetsori Ovodaban minden honap elsé hétféjén: 8.00 — 15.00 6raig,

Palotavarosi Tagdévodaban minden honap els6 keddjén: 8.00 — 15.00.

Az 6vondk a sziildvel torténd egyeztetés alapjan tartanak fogaddorakat. Nincs fogaddora abban
a honapban, amikor csoportok sziildi értekezletet tartanak. Sziiléi értekezletek oktober
hoénapban, marcius honapban vannak, valamint az Gjonnan felvett gyermekek sziilei részére
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junius honapban. A sziiléket a sziildértekezlet iddpontjarol a faliujsagon, illetve e-mailben
értesitjiik.

Gyermeke o6vodai ellatasaval, nevelésével kapcsolatos panaszaval az dvodapedagogus(ok)hoz
fordulhat. Ha panasza az egyeztetés kovetden tovabbra is fenndll, akkor azzal az 6voda
vezetdjét megkeresheti. Ha panaszéara az 6vodaban nem sikeriil megoldast talalni, akkor az
6voda fenntartjatol (Székesfehérvar Megyei Jogi Varos Onkorményzata, Székesfehérvar,
Varoshaz tér 1.) kérheti panasza feliilvizsgalatat.

Az o6voda koteles a sziilot irdsban értesiteni gyermeke Ovodai jogviszonyanak
megsziintetésével, a gyermek fejlodésével kapcsolatos dontésérdl, az intézmény miikddésének
rendjérol.

Az dvoda dontése, intézkedése vagy intézkedésének elmulasztasa esetén a sziilo — a kozléstol,
ennek hianyaban a tudomasara jutasatol szamitott 15 napon beliil a gyermek érdekében eljarast
indithat. A fenntartd Onkormanyzat jegyzdje jar el, é hoz masodfoku dontést a
jogszabalysértésre hivatkozassal benyujtott kérelem, tovabba az dvodai felvétellel és az
ovodabol vald kizérassal kapcsolatban érdeksérelemre hivatkozdssal — benyujtott
kérelemtekintetében.

Az 6voda az 6vodas gyermek fejlédését folyamatosan nyomon koveti és irasban rogziti. A
gyermek fejlédésérdl a sziilét folyamatosan tajékoztatni kell. Az 6voda a gyermek értelmi, lelki,
szocialis ¢és testi fejlddésének eredményét - sziikség szerint, de legalabb nevelési évenként
kétszer rogziti a gyermek fejlédését nyomon kdvetd dokumenticioban. A dokumentacid
tartalmazza a sziil6 tajékoztatasarol szolo feljegyzéseket. A sziilé alairasaval igazolja, hogy
gyermeke fejlddésérdl a tajékoztatast megkapta.

Az 6vonot neveld-oktatd munkajanak végzése kozben zavarni nem szabad.

A gyermekkel kapcsolatos informacio, tajékoztatas csak a gyerek sajat 6vonéjétol
vagy az 6vodaigazgatéjatol kérheto.
Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keressék fel az 6vonét, illetve
az ovodaigazgatot, €s veliik kozdsen kell megoldani a helyzetet.

Ko6zos nevelés sikeres megvalositasa érdekében sziikség van igazi valos
egyiittmiikodésre, nyitottsagra és dszinteségre, nem tehetd a gyermek el6tt indulatos, negativ
megjegyzés masok gyermekére, annak szarmazasara, az 6vodara, az ott dolgozo felndttekre.

6. ATANKOTELEZETTSEG MEGKEZDESENEK RENDJE

Magyarorszagon minden gyermek koteles az intézményes nevelés-oktatasban részt venni,
tankotelezettségét teljesiteni. A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a
hatodik életévét betolti-tankotelessé valik.

A tankotelezettség teljesitése a tanév elsd tanitdsi napjan kezdddik. A sziild kérelmére a
felmentést engedélyezd szerv dontése alapjdn a gyermek tovabbi egy nevelési évig ovodai
nevelésben vehet részt. A sziilo kérelmét az iskolakezdés évében januar 15-€ig nyuajthatja be a
felmentést engedélyezé szervhez. Ha az eljarasban szakért6t kell meghallgatni, akkor csak
szakértdi bizottsag rendelhetd ki Ha a szakértdi bizottsag a sziil6i kérelem benyujtasara nyitva
allo hatarido eldtt a gyermek tovabbi egy nevelési évig dvodai nevelésben torténd részvételét

14



javasolja, a sziiléi kérelem benyujtasara nincs sziikség. Ha a gyermek az iskolaba 1épéshez
sziikséges fejlettséget korabban eléri, a felmentést engedélyezd szerv a sziild kérelmére
engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora el6tt megkezdje tankotelezettségének teljesitését.

6.1. A gyermekek jutalmazasanak elvei és formai

Az oOvodaban alkalmazott jutalmazas a verbalis és nonverbalis kifejezések, ¢és
kommunikécios eszkozok, érzelmek kifejezése, kiemelt-megtiszteld feladatadas. Targyi
jutalmazas nem alkalmazhato.

A fegyelmezo intézkedések az ¢letkori sajatossagokbol fakaddan mindig a pozitiv iranyba hato
mintaadas, atterelés, motivalds, megbeszElés, szEélsdséges esetben tevékenység megallitasa.
Elkiilonités (csoport teriiletérdl), étel, targy vagy szeretetmegvonas nem alkalmazhato.

7. AGYERMEK TAVOLMARADASAVAL KAPCSOLATOS ELOIRASOK

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozésrol tdvol marad, mulasztisat igazolnia kell. A mulasztast

igazoltnak tekinteni, ha:

= szl irasbeli kérelmére a gyermek - a hazirendben meghatarozottak szerint - engedélyt
kapott a tavolmaradasra. (Az egészséges gyermek hianyzasa esetén a csoportokban
talalhatd nyomtatvanyon a hianyzas idépontjat és okat beirni. (frasban bejelentés a
csoportos dvodapedagogusoknal /3. sz. melléklet/, illetve két hetet meghaladé hidnyzas
esetén 6vodavezetdi irasbeli engedélyével)

= a gyermek beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja, (az igazolast
az érkezés reggelén a gyermekre feliigyel6 pedagdgusnak kell odaadni), az orvosi
igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekdvetkezett tavollét pontos iddtartamat.

= a gyermek hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott 6vodaba jarasi
kotelezettségének eleget tenni,

= agyermek ideiglenes 6vodai elhelyezésének id6tartamat igazolassal igazolja.

A két hétnél hosszabb tavollét esetén ezt eldzetesen irasban kell kérni az 6voda vezetdjétdl. Az
engedély megadhaté amennyiben a gyermek rendszeresen jart 6vodaba €s tdvolmaraddsa nem
veszélyezteti.

Betegség utin a gyermek csak orvosi igazoldssal fogadhaté az 6vodaban.

Ha a gyermek tdvolmaraddsat nem igazoljak, a mulasztés igazolatlan.

Ovodakételes gyermek esetén, ha igazolatlanul 5 napnal tobbet mulaszt, az 6voda vezetdje
értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gydmhatosagot, a gyermekjoléti
szolgalatot. Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgdlat az Ovoda bevondsaval
haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okanak feltarasara figyelemmel
meghatdrozza a gyermeket veszélyeztetd és az igazolatlan hidnyzast kivaltd helyzet
megsziintetésével, a gyermek oOvodaba jarasdval, tovabba a gyermek érdekeit szolgald
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feladatokat. Ha az 6vodakételes gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tiz
nevelési napot, az dvoda vezetdje a mulasztasrol tdjékoztatja az altalanos szabalysértési
hatosagot.

Ha az 6vodakételes gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a hisz nevelési
napot, az 6voda vezetdje haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint
illetékes gyamhatosagot.

A szabalysértési tényallas megvalosulasdhoz sziikséges mulasztds mértéke ovodakoteles
gyermek esetén 11 nap.

Az eldre nem lathaté tavolmaradast a hianyzas napjan kérjiik bejelenteni telefonon az
ovodatitkarnak, e-mailben vagy személyesen minden nap 8%° oraig. Amennyiben a
tavolmaradast a fenti moédokon nem igazoljak, a hianyzas igazolatlan.

7.1. Az elektronikus kapcsolattartas szabalyai

Amennyiben a sziilé/ torvényes képviselé az ovodanak elektronikus tton kivan
tajékoztatast nyujtani/ kérni gyermekével, az dvodai neveléssel kapcsolatban, akkor azt az
6voda hivatalos e-mail cimére teheti meg, amelyek a kovetkezok lehetnek:

Ligetsori Ovoda: infovligetsorovoda.t-online.hu
A Ligetsori Ovoda Palotavarosi Tagévodaja: 6voda@palota.t-online.hu

Az elektronikus uton toérténd megkeresés esetén az ovoda kizardlag a fenti cimre torténd
bejelentéseket fogadja el, érdemi valaszt, intézkedést ez utan tesz.

Az 6voda dolgozoinak magan e-mail cimére, k6zosségi oldalaira (Messenger, Viber stb.),
magantelefonszamara iizenetet kiildeni kizarolag annak kifejezett, egyértelmli hozzéjaruldsaval
lehetséges, azonban a sziild/ torvényes képviseldé tudomasul veszi, hogy ezeket a
megkereséseket az dvoda tovabbra sem kezeli hivatalos elérési utnak. Ezen bejelentésbdl eredd
jogkovetkezmény elmaradasaért az intézmény nem vallal felelésséget. Az 6voda dolgozoja
ezen lizenetek fogadésara, és valaszadasra nem kotelezhetd.

Az 6vodadban az 6vodai csoportokban internetes zart csoportok hozhatok 1étre. A zart
csoport célja az oOvoda altal megosztani kivant informdaciok kozlése, tovabba, sziiloi
hozzajarulas esetén a gyermekekrdl esetenként fénykép megosztasa. A sziild/ torvényes
képviseld tudomasul veszi, hogy a csoportban kozzétett gyermekével kapcsolatos bejelentés
szintén nem az Ovoda hivatalos elérési utja, igy az arra tett nyilatkozatokat (pl. gyermek
betegsége miatti hidnyzéasa) szintén nem koteles elfogadni. A zart csoport adminisztratora
ovodapedagdgus vagy erre a feladatra kijelolt sziild lehet.

A zart csoportban maximum gyermekeként két 6, a gyermek torvényes képvisel6i
vehetnek részt, olyan profillal, amely alapjan beazonosithatdak az adminisztrator szdmara.

A virtualis kozosség formajat (facebook, Messenger, google groups) a sziiloi kozosség az
ovodapedagdgusokkal egyiittesen donti el az els6 sziiloi értekezleten.
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Az internetes zart csoporthoz vald csatlakozas 6nkéntes, a hozzajarulds megadasa, azzal valosul
meg, hogy arra jogosultként kéri a felvételét.

Az intézményben kizardlag olyan zart csoport miikodhet, amely az 6voda altal eldirt az
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatban eldirt adatbiztonsagi intézkedéseket betartja.

8. AGYERMEKEK ETKEZESE AZ OVODABAN

Az intézmény a gyermekeknek az 6vodaban térités ellenében napi haromszori étkezés
biztositott: tizorai, ebéd, uzsonna.
A 3-6 éves gyermek taplalkozasi igénye napi 0tszori étkezés. A reggeli elfogyasztasa lehetdség
szerint az otthondban torténjen.

Az 6vodai étkezések ideje:

Tizorai: 830915
Ebéd: 1130-1215
Uzsonna: 14%5-151

A mindennapi teendOk folyaman arra toreksziink, hogy — megérizve az étkezések
csaladias hangulatat — egyiittesen, kozel azonos idépontokban, mindig teritett asztalnal,
kulturalt koriilmények kozott keriiljon sor az étkezésekre.

A heti étlaptervet — tajékoztatasul — a bejarat melletti falitijsagon talalhatjak meg a sziil6k. Ezzel
is szeretnénk segiteni a gyermek, otthoni, kiegészitd taplalkozasanak megtervezését.

Megkoszonjlk, és szivesen fogadjuk az egész csoport szamara, a vitamin potlasara
szolgald gylimoles és zoldségféléket, melyeket gyermekeink egyiitt fogyasztanak el a hét
folyaman.

Edesség, siitemény, szorp fogyasztisara tinnepi alkalmakkor (sziiletésnap, névnap, stb.)
keriilhet sor a csoportokban, ha a sziil6 megvendégeli gyermeke csoporttarsait. Ezek boltban
vasarolhato, érvényes szavatossagi idovel rendelkezd élelmiszerek.

Elelmezésbiztonsagi el6irasok

Az dvoda teriiletén a gyermek egyéni etetése, nassoltatasa otthonrdl hozott élelmiszerrel
a tobbi gyermek el6tt nem etikus, masok gyermekinek étellel kinalasa az ételallergidk miatt
tilos! Elelmiszer az 61t6z3szekrényekben nem tarolhato!

8.1. A diétas gyermekek ételének kezelése

A diétara szorulo gyermeknek az otthonaban készitett ételt a sziild is hozhatja. A sziild
az ételt jol zarodo, melegitésre alkalmas, tiszta edényben viszi az intézménybe.
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* Az intézmény biztositja a hiitést igényld készétel 0 + 5 C kozotti hdmérsékleten torténd
tarolasat, az egyedi étkeztetést igénybe vevok szamanak fliggvényében kelld kapacitasu
hitéberendezésben.

= Az ételt jellegének megfeleld homérsékleten kell kiszolgalni.

= Az étel atforrositdsara megfeleld berendezés, pl.: mikrohulldmu siitd kell, hogy
rendelkezésre alljon. Az ételt kozvetleniil fogyasztas el6tt atforrdsitva a talalast végzo
személyzet adja ki a gyermek részére és gondoskodik annak feliigyeletérdl, hogy abbol
mas gyermek ne fogyaszthasson.

» Az ¢ételmaradékot a hagyoméanyos ételek maradékaval egyiitt az eldirdsoknak
megfelelden kell kezelni.

8.2. A téritési dij befizetésére, visszafizetésére vonatkozé rendelkezések

Az 6vodai nevelés, az Ovoda Pedagégiai Programjaban foglalt tevékenység ingyenes. Az dvoda
— ha sziild eltérden nem rendelkezik - biztositja a déli meleg f6étkezést és két tovabbi étkezést
a gyermekek szamdra az intézményben. Diétas étkeztetés kizdrdlag szakorvos altal igazolt
esetben vehetd igénybe az egy évnél nem régebbi szakorvosi igazolds masolatanak benyujtasat
kdvetden, az igazolasban feltiintetett idotartamra, és az abban foglaltak szerint. Amennyiben a
szl biztositja gyermeke szamara a diétas étkeztetést, abban az esetben adott nap reggelén a
dajka néninek adja 4t kisgyermeke aznapi ételét, aki a talaldsig hlitdszekrényben tarolja, étkezés
elott pedig megfeleld hdmérsékletre melegiti.

Az igénybe vett gyermekétkeztetésért személyi téritési dijat sziikséges fizetni. A
gyermekétkeztetés személyi téritési dijat az intézményvezetd az igénybe vett étkezések
szdmanak ¢s a kedvezményeknek a figyelembe vételével allapitja meg. A gyermekétkeztetésért
a személyi téritési dijat egy havi idétartamra elére kell fizetni.

8.2.1. Az étkezés lemondasa

Ha a gyermekétkeztetést betegség vagy mas ok miatt a kisgyermek nem kivanja igénybe venni,
a tdvolmaradast és annak vérhatd idétartamat be kell jelenteni. Kérem, hogy gyermeke
tdvolmaradasat az adott napon legkés6bb 8.30-ig sziikséges jelezni a gyermek 6vondjénél, vagy
az Ovodatitkdrndl. Amennyiben ez megtorténik, mar az adott napi étkezés megfizetése alol
mentesiil a sziil6. Hidnyzas utan be kell jelenteni azt is, ha a gyermek 0jra igénybe kivanja venni
a gyermekétkeztetést, az étkezést igénybe venni kivant napon legkésébb 8.30-ig, személyesen,
vagy telefonon sziikséges értesiteni az ovodat. (6vodapedagdgust vagy az dvodatitkart)

Ha a tdvolmaradds miatt az adott honapra befizetett téritési dij dsszege kevesebb, mint a mar
befizetett Gsszeg, ugy a tobbletet a kovetkezd fizetés alkalmaval be kell szamitani. Ha
beszamitasra nincs mod (6vodai jogviszony megsziinése vagy téritésmentesség
jogosultsdganak megszerzése miatt), akkor a tobbletet vissza kell fizetni
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8.2.2. Ingyenesen étkezhet az 6vodas kisgyermek, aki

= rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil;
= tartésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csalddban él, melyben tartdsan beteg, vagy
fogyatékos gyermeket nevelnek
» olyan csaladban él, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek;
= olyan csaladban ¢l, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fére jutd havi
jovedelem Osszege nem haladja a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemaddval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett
Osszegének 130 %-at;
* nevelésbe vett.
Az ingyenes étkezés biztositdsa nem automatikus, annak igénybe vételéhez sziikséges a
szlld/torvényes képviseld részérél a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti
alapellatasok ¢és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijarol és az igénylésiikhoz
felhasznalhaté bizonyitékokrol szold 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 6. mellékletben
szerepld nyilatkozat kitdltése, és az intézményvezetdhoz torténd benyujtasa.
Az ingyenesség a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsag esetén a
jogosultsag kezdd napjatol, legkorabban dvodai ellatas igénybe vételétdl jar, egyéb esetekben
a nyilatkozatnak az intézményvezet6hoz torténd benyujtasat kovetd naptol.

A gyermekétkeztetésért fizetendd személyi téritési dij befizetése minden hénapban a
szilo irasbeli nyilatkozataban vallalt moddon, készpénzben vagy atutalassal torténik.
Készpénzes fizetés esetén az eldzetesen kijeldlt napon az 6voda épiiletében 7 6ratol 12 oraig,
atutalas esetén a nyilatkozatban vallalt hataridéig és mdodon torténik. Potbefizetés lehetdségérol
¢s idejérdl a befizetést elmulasztd sziildket tajékoztatjuk.

A gyermek sziildjének irasbeli nyilatkozatat be kell szerezni minden olyan 6vodai dontéshez,
amelybdl a sziildre fizetési kotelezettség harul.

Az 6voda - sziild1 kezdeményezésre — egyiittmiikodik a Pedagogiai Programban nem szerepld,
ovodai nevelési 1don kiviiliszolgaltatdsok elérhetdéségében, melyek az 6voda vezetdjénél a
Hazirend 1. szam® melléklete/Nyilatkozat kitoltésével kezdeményezhetdk.

8.3. Az 6vodai elhelyezés megsziinése

e a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan;

e agyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsod napjan;

e a felmentést engedélyezd szerv a sziild kérelmére engedélyt adott a gyermek dvodabol
torténo kimaradasara,

e az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankoteles kort.

A napi négy oOrdban 6vodai nevelésre kotelezett, az dvodaval jogviszonyban all6 gyermek

sziilgje, ha gyermeke az dvodakdtelezettségét a jovoben kiilfoldon teljesiti, eldzetesen koteles
értesiteni az 6vodaigazgatdt
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9. NEVELO-OKTATO MUNKA

9.1. Az o6voda hagyomanyai

Meglévé hagyomanyainkat apoljuk, melyek szinesitik nevelémunkankat. Ezek az
tinnepekre valdé késziilédés, iinnepek, iinnepélyek, sportdélutanok, kirdndulésok,
munkadélutanok, stb. Utemezésiik az éves munkatervben talalhato.

Kérjiik, egyiittmitkodésiikkel segitsék nevelémunkank hatékonysagat.

A csaladok és az 6voda kozos rendezvényei:
* Marton-napi lampas felvonulas,
= alkot6 délutan
= csaladi délutan

Gyermekeknek:
e Szilvalekvarfozés
e Mihany-napi vasar
e Zenei vildgnap
e Allatok vilagnapja
e Sziiret
e Marton nap

e Mikulas

e Karacsonyi miisor
e Medve hét

e Farsang

e Nemzeti linnep (marcius 15.)
e Viz vildgnapja

e Mesterségek hete

e Husvét

e Fold napja

e Madarak, fak napja

e Kihivas napja

e Evzard (nagycsoportban)

e Gyermeknap

9.2.  Oltozkodés ezen alkalmakkor

A koz06s tinnepségek alkalmaval tinnepi ruhaban (fehér bluz/ing, sotét szoknya/nadrag), a
rendezvényeken kényelmes, alkalomhoz ill6 ruhéban.
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9.3.  Fakultativ hit és vallasoktatas

Az o6vodaban az ismeretek, a vallasi, vildgnézeti informacidé kozvetitése targyilagosan,
sokoldaltan torténik, tiszteletben tartva a gyermek, a sziild, a pedagdgus vallasi, vilagnézeti
meggy0zodését. Az dvodaban a sziil6 igénye esetén lehetdség van arra, hogy a gyermek hit —
¢s vallasoktatasban vegyen részt. (igénylés modja és tajékoztatas a falinjsagokon)

9.4.  Ovodan kiviili tevékenységek sziil6i engedélyezése

Minden nevelési év szeptemberében a sziilok alairasukkal engedélyezik, hogy a nevelési év
folyaman gyermekeiket 6vodan kiviili tevékenységekre vihetjiik, az 6voda nyitva tartasi ideje
alatt. (pl.: szinhaz, séta, jatszotér stb.)

10. EGYYUTTMUKODES, KAPCSOLATTARTAS

10.1. A sziilokkel kozos nevelési elv kialakitasa

Az o6vodaba jard gyerekeket arra neveljiik, hogy tanuljdk meg tisztelni a felndtteket,
szeressék ¢€s fogadjak el pajtasaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, de legyenek
képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, er6szakossaggal oldjak
meg. Ezen torekvésiink sikerének érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az alapelveket
erositsék gyermekeikben.

A sziilok napkozbeni elérhetésége ¢rdekében kérjiik bejelenteni munkahelyi- és
lakcimiiket, valamint telefonszamukat, annak valtozasait!

10.2. Egyiittmiikodés, kapcsolattartas

Ovodai iinnepélyekre, kirandulasokra az 6vodai csoport terve alapjan keriil sor. Idépontjarol
elézetesen értesitjiik a csoportok melletti falijsagokon a sziiloket.

Annak érdekében, hogy a gyermekeket a nekik legmegfelelobb modszer szerint neveljiik,
sziikség van igazi egyiittmiikodésre, nyitottsagra és dszinteségre.

A sziil0k figyelemmel kisérhetik a gyermeki jogok érvényesiilését, a pedagodgiai munka
eredményességét. A gyermekeket érintd barmely kérdésben tajékoztatast kérhetnek az
intézmény vezetdjétdél. Gyermekek nagyobb csoportjat érintd ligyek targyaldsakor a sziil6k
képviseldje tandcskozasi joggal részt vehet a neveldtestiilet értekezletein. Nagyobb csoporton
a gyerekek egy-egy csoportjat (25 f6) értjik.
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A sziil6i szervezet meghatarozhatja azt a legmagasabb Osszeget, amelyet az 6voda éltal
szervezett, nem ingyenes szolgaltatasok korébe tartozo program megvalositdsanal nem lehet
tallépni.

A gyermekek ¢€s a sziilok jogait és kotelességeit a Hazirend 2. szamu melléklete tartalmazza.

11. EGYEB SZABALYOK

11.1. Tajékoztatas 6vodank dokumentumairol

Az 6voda honlapjan online olvashatd, illetve nyomtatott formaban a neveldi szobaban
keriilt elhelyezésre:
= A Ligetsori Ovoda Pedagodgiai Programja”, mely pedagogiai tevékenységiink hossza
tava programjat foglalja magéaban.
» Szervezeti és Miilkodési Szabalyzatunk, mely Osszefoglaldja évodank miikddésére
vonatkozo, irott szabdlyainknak;
» Hazirendiink — mésolati példanyai.

A dokumentumokrél az 6vodavezet6tol, illetve az d6vodapedagdogusoktol — elézetes idépont
egyeztetéssel — szobeli tdjékoztatds kérhetd, szivesen valaszolunk kérdéseikre.

Az 6vodai beiratasok idején a sziiloket szervezett keretek kozott (sziiloéi Osszejovetel) is
tajékoztatjuk a fenti dokumentumokrol.

11.2. Szolgaltatasok

Az 6vodai nevelés, a pedagdgiai programunkban foglalt tevékenységek, tovabba a logopédiai,
prevencids foglalkozasok, fogorvosi szlirések, pedagodgiai szakszolgalatok igénybe vétele
ingyenes.

Az dvoda - sziiléi kezdeményezésre — egylittmiikodik a Pedagogiai Programban nem szerepld,

ovodai nevelési 1idon kiviili szolgaltatasok elérhetdségében, melyek az 6voda vezetdjénél a
Hézirend 1. szamu melléklete, ,,Nyilatkozat” kit6ltésével kezdeményezhetdk.
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12. ERVENYESSEGI RENDELKEZESEK

12.1. A Hazirend nyilvanossagra hozatala

» A beirataskor minden sziil6 kézhez kapja a hazirendet.

=  Megismertetése a sziilokkel az elso sziildi értekezleten is megtorténik.

= Az intézmény teriiletén megtalalhaté az igazgatdi irodaban, a neveldi szobaban, a
csoportszobakban és az aulaban kifiiggesztve.

» A hézirenddel kapcsolatban barmikor tajékoztatast kérhet az 6vodapedagdgusoktol.

12.2. A Hazirend hatalyba lépése

Az elfogadas napjdn, illetve a modositasokat kovetden minden nevelési év kezdetekor.
Ervényessége: A neveldtestiilet hatdrozata alapjan hatarozatlan idére szol.
Személyi hatdlya kiterjed: a gyermekekre, a pedagdgusokra, az intézmény valamennyi
alkalmazottjara és a sziilokre, akik a gyermekek térvényes képviseldiként gyakorolnak jogokat,
illetve teljesitenek kotelezettségeket.
Idobeni hatdlya kiterjed: A gyermek, testi épségének megovasardl €s erkolesi védelmérol
torténd gondoskodas, az intézménybe torténd belépéstdl, az intézmény jogszerti elhagyasaig
terjed6 idében torténik.

12.3. A Hazirend teriileti hatalya
Kiterjed az 6voda épiiletére, minden olyan helyszinére, ami az 6vodéhoz tartozik,
valamint az 6vodan kiviil szervezett programok helyszineire.

12.4. A Hazirend feliilvizsgalatanak, lehetséges modositasanak rendje és modja
Jogszabalyok ¢és egyéb valtozasok alkalmaval minden nevelési év kezdetén, ha a sziildk,
illetve a neveldtestiilet erre javaslatot tesz.

A feliilvizsgalat médja: szoban és irasban torténik.

12.5. A Hazirend el6terjesztésének eloirasai

= iréasbeli eldterjesztés az dvoda vezetdségének

= iréasbeli el6terjesztés a neveldtestiiletnek
= szobeli nevelbtestiileti eldterjesztés, véleménykérés, dontés az elfogadasarol.
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Feltételei: A program modositasaval kapcsolatos nevel6testiileti értekezletet abban az
esetben hivunk dssze, ha a nevel6testiileti érdekegyezteté forum, valamint a sziilok kdzosségét
képviseld forum eldterjesztésében a modositast a tagok legalabb 50 %-a plusz 1 {6 kéri.

Székesfehérvar, 2022. 09. 15.
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1. szamu melléklet

Nyilatkozat

Lo ATUITOTE. o e e
.......... , e e iiiiiieee . ..8ZAM alatti lakos
(Teloeooei ), mint gyermek
(Ano , szilhely:..................... , szilidO:................l. ,
JaKCIm:. .o ) torvényes
képviseldje kezdeményezem, hogy gyermekem, aki a ............cccoeviiiiiiiiininn...
intézmény - tovabbiakban: Ovoda -
(SZEKNELY: ... ,
képviseliz........coovviiiiininn... ) ellatottja, a...........coiinn nevelési  évben
.................................. oktatds kiilonoran - tovabbiakban: kiilonéra - vegyen
részt a
................................................................................................. szerve
zéseében (SZEKhEly:. ..o yeus
képviselO:........ooevviiiiiinnnnns )

2. Tudomasul veszem, hogy a  kiillobnoraként  megszervezésre  keriild
............................................................. oktatas nem része az oOvoda

pedagdgiai programjanak, a kiilonéra megtartasara az Ovoda nevelési idején kiviil keriil
sor, ezért az Ovoda, valamint az dvodapedagdgus az alabbiak szerint:

O A7 oktatas szinvonalaért,

e a részvétel koriilményeinek biztositdsaért, (nem az Ovodaban torténd oktatas
esetén a helyszinre és az onnan vissza az Ovodaba torténé kozlekedés
megszervezeséért),

e a 3. pontban rogzitett idétartam alatt esetlegesen bekovetkezd balesetekért,

e a 3. pontban rogzitett idotartam alatt bekdvetkezd vagyoni €s nem vagyoni
karokért,

e tovabba a kiilonora és az ahhoz kapcsolodo szolgaltatdsok (pl: kozlekedés)
koltségvonzataért,

felelosséggel nem tartozik.

3. Hozzajarulok tovabba ahhoz, hogy az Ovoda gyermekemet a kiilonora napjan
v Oratol . oraig AZ e oktatas
szervezdjének képviseletében eljard személy részére atadja.

4. Hozzajarulok tovabba ahhoz, hogy az Ovoda gyermekem nevét (indokolt estben
sziiletési datumat, helyét, anyja nevét) a fentebb megnevezett kiilondra szervezo részére
atadja.

SzEékesfehervar, ........ccovviiiiiiiiiiiiii

torvényes képviseld
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2. szamu melléklet

A gyermek jogai

A gyermek személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet kell
szamara biztositani fizikai és lelki erdszakkal szemben. A gyermek nem vetheto alé testi és lelki
fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megalazo biintetésnek vagy banasmaédnak.

A gyermeknek joga, hogy

képességeinek, érdeklddésének, adottsdgainak megfeleld nevelésben részesiiljon,

a nevelési-oktatasi intézményben, biztonsadgban ¢s egészséges kornyezetben neveljék,
ovodai ¢életrendjét, pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezési
lehetdség biztositasaval €letkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki,
nemzetiségi hovatartozasanak megfeleld nevelésben részesiiljon,

részére a nevelés soran a tajékoztatas nyujtasa €s az ismeretek kozlése targyilagosan és
tobboldalu modon torténjék,

egyhazi koznevelési intézményben vagy magan koznevelési intézményben vegye
igénybe az ovodai ellatast, tovabbd hogy az éallami vagy telepiilési dnkorményzati
fenntartast nevelési-oktatasi intézményben fakultativ hitoktatdsban vegyen részt,
személyiségi jogait, igy kiillonosen személyiségének szabad kibontakoztatdsdhoz vald
jogéat, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és maganélethez
valdé jogat a nevelési-oktatasi intézmény tiszteletben tartsa, ¢ joganak gyakorlasa
azonban nem korlatozhat masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba nem
vesz€lyeztetheti a sajat és tarsai, a nevelési-oktatdsi intézmény alkalmazottai
egészséget, testi épségét, valamint a miivelddéshez valo jog érvényesitéséhez sziikséges
feltételek megteremtését, fenntartasat,

allapotanak, személyes adottsaganak megfeleld megkiilonboztetett ellatdsban -
kiilonleges gondozasban, rehabilitacios célu ellatasban - részesiiljon, és életkoratol
fliggetleniil a pedagogiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért,

az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

a nevelési-oktatasi intézményben, csaldadja anyagi helyzetétdl fiiggéen, kiilon
jogszabalyban meghatarozott esetekben kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes
étkezésben részesiiljon.

A szulo kotelességei és jogai

A sziil6 kotelessége, hogy

gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkdlcsi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrdl €s arrol, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez
minden tdle elvarhatd segitséget, egyiittmiikddve az intézménnyel, figyelemmel kisérje
gyermeke fejlodését,

biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben valo részvételét,

tiszteletben tartsa az 6voda vezetdi, pedagdgusai, alkalmazottai emberi méltosagat €s
jogait, tiszteletet tantsitson irantuk.
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A sziilé gyermeke adottsagainak, képességeinek, érdeklédésének megfelelden, sajat vallasi,
vilagnézeti meggydzodésére, nemzetiségi hovatartozésara tekintettel szabadon véalaszthat
ovodat.

A halmozottan hatranyos helyzetli gyermek sziildjét megilleti az a jog, hogy gyermeke 6vodaba
jaratasdhoz - a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo torvényben
meghatarozottak szerint - anyagi tdimogatast kapjon.

A sziild joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat
intézményét. A sziild kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason,
tovabba biztositsa gyermekének az oOvodapszichologusi vizsgdlaton és a fejlesztd
foglalkozasokon valod részvételét.

A sziil6 joga kiilonosen, hogy

e megismerje a nevelési-oktatdsi intézmény pedagodgiai programjat, szervezeti ¢€s
mikodési szabalyzatat, hazirendjét, tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol,

o gyermeke fejlddésérdl, magaviseletérdl rendszeresen részletes és érdemi tajékoztatast,
neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon,

o kezdeményezze sziiléi szervezet, dvodaszék létrehozasat, és annak munkdjaban,
tovabba a sziil6i képviselok megvalasztasaban, mint valasztd és, mint megvalaszthato
személy részt vegyen,

e irasbeli javaslatdit a nevelési-oktatdsi intézmény vezetdje, a nevelOtestiilet, az
ovodaszek, a pedagdgus megvizsgalja, és arra a megkereséstdl szamitott tizendt napon
belill - az 6vodaszéktdl legkésdbb a tizenotddik napot kovetd elsd ililésen - érdemi
valaszt kapjon,

e anevelési-oktatdsi intézmény vezetdje vagy a pedagogus hozzajaruldsaval részt vegyen
a foglalkozasokon,

e személyesen vagy képvisel6i Utjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt
vegyen az érdekeit érintd dontések meghozatalaban,

e az oktatasi jogok biztosdhoz forduljon.
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3. szamu melléklet

KERELEM SZULO ALTAL IGAZOLT HIANYZASROL

hidnyozhasson az 6vodabol.

A hidnyzas OKa: ......cccoeevveriiiieiece e

DAtUM: i e
szUlo alairasa

ATUHTOtt. ..o 6vodapedagdgus a hidnyzast

engedélyezem.

DAtum:. oo

ovodapedagdgus aldirdsa
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ZARO RENDELKEZES

Hatalyba 1épés: Elfogadassal egyidejlileg

Nyilvanossagra hozatal idépontja: 2021. szeptember 01.

Feliilvizsgalat rendje: Jogszabalyvaltozas esetén évente

Készitette:

....................................... Ph.  Datum:...........coovvvviiiiiiniinnnnnn.
6vodaigazgato

Sziildi kozosség megvitatta, véleményezte:

....................................... Ph.  Datum:...........cooooiiiiiiiiiiinn
A sziil6i szervezet képviseldje

Nevelotestiilet megvitatta, véleményezte:

....................................... Ph.  Datum:...........cooevviiiiiiiiinnnnnn.

A neveldtestiilet képviseletében

Jovahagyta:

....................................... Ph.  Datum:...........ooveviiiiiiiinn.n,
6vodaigazgatd
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